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	Programa Operativo Anual (POA)


	Objetivo:

Presupuestar los recursos financieros necesarios para el cumplimiento de los indicadores del Programa de Institucional Anual (PIA), mediante acciones programadas, por procesos estratégicos y clave. Dichos recursos consideran como fuente de financiamiento los que se estiman captar por ingresos propios, así como los que se solicitan a través del gasto directo federal, del ejercicio fiscal correspondiente.

Proceso incorporado al Sistema de Gestión de Calidad (SGC) con código 513-IT-18 y capturado por medios electrónicos mediante el Sistema Integral de Información (SII-Módulo POA) 

Componentes:

· 513-IT-01-R01 Desglose de metas por proceso clave-Anexo 1 “Estructura Programática Presupuestal”.

· 513-IT-01-R02 Concentrado por partida presupuestal y proceso estratégico.

· 513-IT-01-R03 Desglose del presupuesto de inversión con cargo a ingresos propios.

· 513-IT-01-R04 Concentrado por proceso clave y estratégico.

· 513-IT-01-R05 Determinación de captación de los ingresos propios.

· 513-IT-01-R06 Desglose de ingresos propios orientados al pago del Capítulo 1000.

· 513-IT-01-R07 Desglose de ingreso propios orientados al mantenimiento correctivo o preventivo

· Base de datos para seguimiento de autorización del POA.

· Oficio de autorización del POA.

· POA del Instituto Tecnológico de la Costa Grande


Instructivo para elaborar el Programa Operativo Anual   POA

El POA se elaborará a través del Sistema Integral de Información (SII) en el módulo correspondiente una vez que sea capturado el Programa Institucional Anual 2016. Es importante señalar que la programación del gasto deberá realizarse calendarizado de enero a diciembre, de acuerdo a los recursos presupuestales que se planea captar. 
Las observaciones derivadas de la revisión del POA, se enviarán a través del mismo sistema (SII).
Una vez validado el POA en el SII, el Instituto procederá a entregar de forma impresa, en el área de Oficialía de Partes del TecNM, mediante oficio dirigido al Director General del Tecnológico Nacional de México, con atención a la Dirección de Programación Presupuestación e Infraestructura Física.

Para el capítulo 1000.
Las partidas del capítulo 1000 (12101, 12301 y 13404), sólo podrán ser consideradas en el rubro de ingresos propios y en las áreas: Académicas, Vinculación y Planeación.
Partida Presupuestal 12101 (honorarios asimilables a salarios). Pago de honorarios, servicios eventuales a personal docente externo del Instituto, por impartición de cursos de: idiomas, deportes, arte y cultura, así como formación y/o actualización docente. 
Cuando se presupueste esta partida, se deberá requisitar en el formato denominado "Desglose de Ingresos Propios Orientados al Pago del Capítulo 1000" considerando el proyecto, la descripción específica del concepto de pago, así como el período de duración, no mayores a seis meses.

Partida Presupuestal 12301 (retribuciones por servicios de carácter social). Pago por estadías, residencias y servicio social. 
Cuando se presupueste esta partida, se deberá requisitar en el formato denominado "Desglose de Ingresos Propios Orientados al Pago del Capítulo 1000", mencionando el proyecto, la descripción específica del concepto de pago y número de alumnos beneficiados.

Partida Presupuestal 13404 (compensaciones).

Pago por servicios eventuales al personal en servicio (a personal adscrito a los Institutos o Centros), por servicios externos o por impartición de cursos de: verano, titulación, inducción y sinodalías. 
Cuando se presupueste esta partida, se deberá requisitar en el formato denominado "Desglose de Ingresos Propios Orientados al Pago del Capítulo 1000", mencionando el proyecto, la descripción específica del concepto de pago y número de alumnos beneficiados.

Para el capítulo 2000.
Cuando se presupuesten las partidas 24101, 24201, 24301, 24401, 24501, 24601, 24701, 24801, 24901 (materiales y artículos de construcción y reparación), con montos superiores a $100,000.00 (cien mil pesos 00/100 m. n.), para cada una de ellas, en el rubro de ingresos propios, se deberá requisitar el formato denominado "Desglose de Ingresos Propios Orientados al Mantenimiento Correctivo o Preventivo", el presupuesto asignado a estas partidas, no podrá utilizarse para construcción.
Para el capítulo 3000.

Cuando se presupuesten las Partidas 31701 (servicio de conduccién de señales analógicas y digitales) 31603 (servicios de Internet); 32301 (arrendamiento de equipo y bienes informáticos); 32701 (patentes, derechos de autor, regalías y otros) "software hasta un año de vigencia y pago de membresías a Bibliotecas Virtuales y a la Corporación Universitaria para el Desarrollo de Internet A. C." y 35301 (mantenimiento y conservación de bienes informáticos). 
Cuando se presupueste la partida 38201 (gastos de orden social), están son asignaciones destinadas a cubrir los gastos que se originen con motivo de la celebración de actos conmemorativos y de orden social (tales como la realización de ceremonias patrióticas y oficiales, desfiles, adquisición de ofrendas florales y luctuosas, entre otros.

Cuando se presupueste la partida 38301 (congresos y convenciones), se deberá considerar cuotas de aportación de eventos nacionales académicos, cuotas a la ANUIES, ANFEI, y otra asociaciones de carácter educativo. En esta partida no deberá incluirse el costo de la capacitación al personal directivo, docente y administrativo, mismo que deberá contemplarse en la partida 33401 (servicios de capacitación a servidores públicos).

Para el capítulo 4000.
Las partidas del capítulo 4000, sólo podrán ser afectadas en el rubro de ingresos propios.
La partida 44101 (gastos relacionados con actividades culturales y deportivas), considera el pago de gastos por la participación u organización, hospedaje, alimentos y transporte a los eventos de tipo cultural y deportivo, en cualquiera de sus etapas y, 44102 (gastos por eventos académicos), que considera el pago de gastos de traslado, hospedaje, y alimentos de alumnos, a los eventos de tipo académico, en cualquiera de sus etapas.

Los gastos de los docentes responsables de los grupos, se deberá contemplar en las partidas presupuestales del concepto 3700 (servicio de traslado y viáticos), según corresponda.

Para el capítulo 5000.
Las partidas del capítulo 5000, sólo podrán ser consideradas en el rubro de ingresos propios y deberán identificarse conforme al Clasificador único de Contrataciones Públicas (CUCoP) vigente.
Cuando se presupueste cualquiera de estas partidas, se deberá requisitar el formato denominado Desglose del Presupuesto de Inversión con Cargo a Ingresos Propios (capítulo 5000), considerando la descripción específica de cada uno de los bienes y la justificación será en función de la necesidad, motivo y área de destino.

Partidas Presupuestales 51101, 51201, 51301, 51501, 51901, 52101, 52201, 52301, 52901, 53101, 53201, 54103, 54104, 54201, 54901, 56101, 56201, 56401, 56501, 56601, 56701, 56901, 56903, 57101, 57201, 57301, 57401, 57501, 57601, 57701, 57801, 57901, 59101, 59201, 59301, 59401, 59701, 59901.-
Además, deberán considerar lo siguiente:

1. Para el formato "Determinación de Captación de Ingresos Propios"
Cuando el total de los ingresos propios sea menor a lo presupuestado en el ejercicio fiscal anterior, se deberá anexar un oficio justificando dicha disminución.

Cuando se presupuesten montos producto de remanentes de ejercicios fiscales anteriores, se deberán etiquetar en el formato denominado Determinación de Captación de los Ingresos Propios como "Disponibilidad Financiera de Ejercicios Fiscales Anteriores".
2. No se podrá iniciar el proceso revisión del POA, sin que el Instituto o Centro tenga VALIDADO el Programa Institucional.

3. No se procederá el oficio de autorización, si el documento impreso presenta el fondo de agua con status BORRADOR.

4. En el supuesto de no recibir su POA en la fecha indicada, el Director General del Tecnológico Nacional de México, autorizará el presupuesto de ingresos propios, considerando los recursos ejercidos durante el 2015, con base en el numeral 14 de las "Normas Internas para la Aplicación del Manual del Sistema de Ingresos Propios de los Planteles Dependientes de la Dirección General de Institutos Tecnológicos", exceptuando los montos de las partidas presupuestales del capítulo 1000, 4000 y 5000, todas las partidas del concepto 2400 (materiales y artículos de construcción) y las partidas 31603, 31904, 32301, 32303, 32701, 33301, 33304, 33606 y 35301 ya que éstas, requieren de justificaciones específicas.

5. La cédula de captura contiene: Las partidas presupuestales autorizadas en la circular DRF/006/2013 de fecha 25 de octubre del 2013, y el Programa Institucional en el que deben de programarse, así como la fuente de financiamiento ya sea en ingresos propios y gasto directo. No es necesario adjuntar la cédula al POA.
6. Para la Programación de todas las partidas, deberán atender las Circular no. CSAyF/006/2015 de fecha 26 de febrero de 2015 y la Circular no. SA-019/2015 de fecha 5 de octubre de 2015, emitidas por la Secretaría de Administración

Anexo

RELACIÓN DE CAPÍTULOS DE GASTO AUTORIZADOS POR PROGRAMA Y PROYECTO
	PROGRAMAS Y PROYECTOS DEL TECNOLÓGICO NACIONAL DE MÉXICO
	CAPÍTULOS DE GASTO AUTORIZADOS

	1. Programa de Fortalecimiento del Desarrollo Profesional Docente

	1. Proyecto de Impulso al Desarrollo del Profesorado
	1000, 2000, 3000, 4000 y 5000

	2. Proyecto de Formación Docente
	1000, 2000, 3000 y 5000

	3. Proyecto de Actualización Profesional
	1000, 2000, 3000 y 5000

	2. Programa de Fortalecimiento de la calidad educativa

	4. Proyecto de Diseño e Innovación Curricular para la Formación y Desarrollo de Competencias Profesionales
	1000, 2000, 3000, 4000 y 5000

	5. Proyecto de Evaluación y Acreditación de los Planes y Programas de Licenciatura
	1000, 2000, 3000, 4000 y 5000

	6. Proyecto de Impulso al Posgrado
	1000, 2000, 3000, 4000 y 5000

	3. Programa de Aprovechamiento de las TIC en el proceso educativo

	7. Proyecto de Diseño, Actualización y Producción de material educativo y recursos digitales
	2000, 3000, 4000 y 5000

	8. Proyecto de Mejora de la Conectividad a Internet de los Tecnológicos y Centros del TecNM
	2000, 3000 y 5000

	4. Programa de Cobertura, permanencia y equidad educativa

	9. Proyecto de Ampliación de la Oferta Educativa
	1000, 2000, 3000, 4000 y 5000

	10. Proyecto de Fortalecimiento de la Infraestructura Educativa, Científica y Tecnológica
	2000 y 3000

	11. Proyecto Institucional de Acompañamiento y Tutoría a Estudiantes
	1000, 2000, 3000, 4000 y 5000

	12. Proyecto de Becas para la Permanencia Estudiantil
	1000, 2000, 3000, 4000 y 5000

	13. Proyecto de Difusión de la Oferta Educativa
	2000, 3000, 4000 y 5000

	14. Proyecto 1000 Jóvenes en la Ciencia
	2000, 3000, 4000 y 5000

	15. Proyecto de inclusión en la atención a estudiantes y grupos vulnerables
	1000, 2000, 3000, 4000 y 5000

	5. Programa de Formación Integral

	16. Proyecto Deporte para la Excelencia
	1000, 2000, 3000, 4000 y 5000

	17. Proyecto Cultivando Arte
	1000, 2000, 3000, 4000 y 5000

	18. Proyecto de Formación Cívica
	2000, 3000, 4000 y 5000

	19. Proyecto de Fomento a la Lectura
	2000, 3000 y 5000

	20. Proyecto de Orientación y Prevención
	1000, 2000, 3000, 4000 y 5000

	21. Proyecto de Protección Civil
	1000, 2000, 3000, 4000 y 5000

	22. Proyecto Seguridad y Cuidado del Medio Ambiente
	2000, 3000 y 5000

	23. Proyecto de Promoción al Respeto de los Derechos Humanos
	2000 y 3000

	6. Programa Impulso a la Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico

	24. Proyecto de Fortalecimiento de las vocaciones productivas de las regiones
	2000, 3000, 4000 y 5000

	25. Proyecto de Eventos Académicos
	2000, 3000, 4000 y 5000

	26. Proyecto de Formación de Jóvenes Investigadores
	1000, 2000, 3000, 4000 y 5000

	27. Proyecto de Impulso a la incorporación y permanencia en el Sistema Nacional de Investigadores
	2000, 3000, 4000 y 5000

	28. Proyecto de Difusión de la Ciencia y Tecnología
	2000, 3000 y 4000

	29. Proyecto de Fomento a la producción científica, tecnológica y de innovación
	1000, 2000, 3000, 4000 y 5000

	30. Proyecto de Tecnológico Emprendedor e Innovador
	1000, 2000, 3000, 4000 y 5000

	7. Vinculación para la Innovación e Internacionalización

	31. Proyecto de Formación Dual
	1000, 2000, 3000, 4000 y 5000

	32. Proyecto de Certificación de Competencias Laborales y Profesionales de los Estudiantes
	1000, 2000, 3000, 4000 y 5000

	33. Proyecto de Cooperación de Internacionalización
	2000, 3000, 4000 y 5000

	34. Proyecto de Vinculación Empresarial
	1000, 2000, 3000, 4000 y 5000

	8. Educación para la Vida Bilingüe

	35. Proyecto de Educación Continua
	1000, 2000, 3000 y 5000

	36. Proyecto de Tecnológico Nacional Bilingüe
	1000, 2000, 3000, 4000 y 5000

	9. Gestión Institucional

	37. Proyecto de Certificación de Sistema de Gestión y Responsabilidad Social
	1000, 2000, 3000 y 5000

	38. Proyecto de Capacitación y desarrollo de personal directivo y de apoyo y asistencia a la educación
	1000 y 3000

	39. Proyecto de Regularización de Predios
	2000, 3000 y 5000

	40. Proyecto de Sistema de Información Actualizado
	2000, 3000 y 5000

	41. Proyecto de Transparencia, Rendición de Cuentas y Acceso a la Información
	2000, 3000 y 5000

	42. Proyecto de Levantamiento de Inventarios
	2000, 3000 y 5000
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